FACULTADES Y ATRIBUCIONES:
DIRECTOR:

e Atender y dar cumplimiento a las indicaciones y ordenanzas de
los diferentes dérganos de gobierno de la universidad y que
tengan relacién con el drea de Servicios Editoriales de la
universidad.

e Autorizar las solicitudes de trabajos a realizar en la imprenta
proveniente de las diferentes dependencias que conforman la
universidad. En el caso de los trabajos externos, seran
autorizados previo visto bueno de la administracion central.

e Atender y autorizar las necesidades planteadas por la
Subdireccidon del area para el mejoramiento y desarrollo de los
servicios que se ofrecen.

e Atender los reportes y solicitudes del técnico de la imprenta en
cuestion de mantenimiento preventivo o correctivo de las
magquinas de la imprenta y demas necesidades que se presenten.

e Solicitar ante la administracion central de la universidad, los
recursos necesarios para el desarrollo de los trabajos de la
imprenta tales como mantenimiento preventivo y correctivo de
las maquinas, adquisicion de maquinas y materiales entre otros.



DUBDIRECTOR:

e Atender y dar cumplimiento a las indicaciones y ordenanzas de
los diferentes dérganos de gobierno de la universidad y que
tengan relacion con la subdireccion de Servicios Editoriales de la
universidad.

e Realizar los tramites correspondientes a la solicitud de materiales
de impresion ante la subdireccion de adquisiciones.

e Dar seguimiento a los procesos de trabajos de impresion.

e Reportar a las instancias correspondientes los casos de faltas,
retardos, o anomalias del personal adscrito a los servicios
editoriales de la UABJO.

e Realizar tramites administrativos relacionados con la imprenta,
tales como: solicitud y reporte de ndmina de pagos, solicitud y
reporte de pagos por compensacion a los companeros, tramites
diversos.



METAS Y OBJETIVOS:
Metas:

Los servicios editoriales de la universidad auténoma “Benito Juarez”
de Oaxaca tiene como meta, ser el servicio fundamental para la
difusidon impresa de los trabajos de investigacion, pedagdgicos, asi
como de informacion de logros desarrollados en la administracion
universitaria, con una calidad de servicios 6ptimos en impresion de
libros, revistas, gacetas, carteles, papeleria de oficina, entre otros.

Objetivo.

Desarrollar los trabajos de impresion de la Universidad Auténoma
“Benito Juarez” de QOaxaca, con calidad 6ptima y en tiempo
oportuno, a solicitud por parte de la Rectoria. Realizar los trabajos
de impresion solicitados por las direcciones de institutos, escuelas y
facultades asi como de las diferentes areas pertenecientes a la
universidad con previa autorizacion de la rectoria de la UABJO.
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