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Para su funcionamiento la Secretaria Técnica estd conformada por:

»Secretario Técnico.
»Secretaria.
»Director de la Secretaria Técnica.
»Sub-director de la Secretaria Técnica.

»>Secretaria.

ORGANIGRAMA DE LA SECRETARIA TECNICA

Secretario Técnico

Secretaria

Director de la
Secretaria Técnica

Secretaria

Sub- Director de la
Secretaria Técnica
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Mision

Parficipar en el cumplimiento de las acciones relativas al confrol de obras y
servicios relacionados con las mismas, asi como en el contfrol que en materia de

adquisiciones, arrendamientos y servicios de bienes muebles realiza la U.A.B.J.O.

Vision

Ser una instancia de apoyo y reconocida por la comunidad Universitaria, debido
a que contribuye en el cumplimiento de la visidon de Ia Universidad, a través de

precisar las metas y realizar las funciones sustantivas inherentes a esta

dependencia.
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Objetivo General

Ser la Secretaria responsable del cumplimiento de las acciones relativas al conftrol
de obras y servicios relacionados con obras y cumplimiento de las acciones en

materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice la Universidad.
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Secretario Técnico

» Estructura Organizacional

> Obijetivo Especifico

> Autoridad, Responsabilidad y

Coordinacion
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ORGANIGRAMA DE LA SECRETARIA TECNICA

Secretario Técnico

Secretaria
Director de la .
Secretaria Técnica
Secretaria
Sub- Director de la
Secretaria Técnica

Secretario Técnico

Objetivo Especifico

Planear, dirigir, supervisar y confrolar los recursos humanos y materiales en que se
apoyan las funciones de la Secretaria Técnica para coadyuvar al logro de los

objetivos de la misma.
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Responsabilidad

El Secretario Técnico, serd responsable ante la Rectoria de U.A.B.J.O. del
cumplimiento de las acciones que se realicen en el drea a su cargo, asi como del
cumplimiento de objetivos y metas mediante |a observancia de los lineamientos

establecidos.

Avutoridad

El Secretario Técnico, ejercerd autoridad de manera directa sobre los puestos

que le correspondan conforme a la Estructura Organizacional:

Director de la Secretaria Técnica ]
Secretaria ]
r
Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Secretario Técnico mantendrd coordinacion
con las distintas Secretarias, Direcciones, Centros, Unidades, Facultades, Institutos

y Escuelas.
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Director de la Secretaria Técnica

> Estructura Organizacional

> Obijetivo Especifico

> Autoridad, Responsabilidad y

Coordinacion
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Organizacién Director de la Secretaria Hoia: 11 de 15
Técnica Jd:

ORGANIGRAMA DE LA SECRETARIA TECNICA

Secretario Técnico

Secretaria
Director de la
Secretaria Técnica
Secretaria
Sub- Director de la
Secretaria Técnica |
PUESTO

Director de la Secretaria Técnica

Obijetivo Especifico

Contribuir con las actividades de planeacion y supervision de 10s recursos

humanos y materiales de que dispone la Secretaria para el logro de sus metas.
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Responsabilidad

El Director de la Secretaria Técnica, serd responsable ante el Secretario Técnico
de las acciones y omisiones que se realicen en el drea a su cargo, asi como del
cumplimiento de objetivos y metas mediante la observancia de los lineamientos

establecidos.

Avutoridad

El Director de la Secretaria Técnica ejercerd autoridad de manera directa sobre

los puestos que le correspondan conforme a la Estructura Organizacional:

Sub- Director de la Secretaria Técnica ]
Secretaria ]
r
Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Director de |la Secretaria Técnica mantendrd
comunicacion y coordinacion con las dreas y puestos relacionados al asunto de

que se frate.
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Sub-Director de la Secretaria Técnica

> Estructura Organizacional

> Obijetivo Especifico

> Autoridad, Responsabilidad y

Coordinacion
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ORGANIGRAMA DE LA SECRETARIA TECNICA

Secretario Técnico

Secretaria
Director de la | -
Secretaria Técnica
Secretaria
Sub- Director de la
Secretaria Técnica

Sub-Director de la Secretaria
Técnica

Objetivo Especifico

Colaborar con el Director de la Secretaria Técnica, en la elaboracion de las
politicas, las normas y los procedimientos requeridos para la administracion de los

recursos humanos, financieros, econdmicos y fisicos de la Secretaria.
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Responsabilidad

El Sub-director de la Secretaria Técnica, serd responsable ante el Director de la
Secretaria Técnica de las acciones y omisiones que se realicen en el drea a su
cargo, asi como del cumplimiento de objetivos y metas mediante la observancia

de los lineamientos establecidos.
Avutoridad

El Sub-director de la Secretaria Técnica, ejercerd autoridad de manera directa

sobre los puestos que le correspondan conforme a la Estructura Organizacional:

H Secretaria ]

Coordinacién

Para el desarrollo de sus funciones, el Sub-director de la Secretaria Técnica
mantendrd comunicacion con las dreas y puestos relacionados al asunto de que

se trate.
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