UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA
SECRETARIA DE FINANZAS

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

EJERCICIO 2018

SECRETARIA DE FINANZAS

METAS Y OBJETIVOS

1. Definir la estructura de trabajo de la Secretaria de Finanzas para poder cumplir con sus
funciones de manera éptima

2. Entregar los informes trimestrales de Fondos Extraordinarios a la Direccion General de
Educacién Superior Universitaria (DGESU) y Gobierno del Estado, de acuerdo al articulo 41
del Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF).

3. Implementar nuevos esquemas de pago electrdnico a proveedores
4. Implementar un programa semestral de adquisiciones

5. Proponer un esquema de centralizacién de pago de servicios bdsicos como son: energia
eléctrica y telefonia convencional, buscando nuevos esquemas de contratacién que
generen ahorros sustentables

6. Emitir de estados financieros y generacion de informes a las autoridades internas vy
externas.

7. Controlar y administrar los recursos financieros de la Universidad.

8. Registrar al 100% los ingresos de la Universidad y revisar los reportes de ingresos.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA
SECRETARIA DE FINANZAS

CIENCLA, » ARTE - LEERTAD

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

EJERCICIO 2018

DIRECCION DE INGRESOS

METAS Y OBJETIVOS

1. Gestionar los recursos financieros para el desarrollo de las funciones sustantivas y adjetivas de la
Universidad

2. Brindar los servicios inherentes a la Direccion de Ingresos acorde al Sistema de Gestién de Calidad
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UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA
SECRETARIA DE FINANZAS

CIENCLA, » ARTE - LEERTAD

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

EJERCICIO 2018

DIRECCION DE EGRESOS

OBJETIVO

‘0

e Establecer el procedimiento para realizar el pago a: proveedores, prestadores de servicio,

prestaciones y pago de nédmina de los trabajadores de la Universidad.



UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA
SECRETARIA DE FINANZAS

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

EJERCICIO 2018

DIRECCION DE NOMINAS

METAS Y OBJETIVOS

META

+»+ Entregar de manera oportuna en el penultimo dia de la quincena las veinticuatro ndminas durante

*

el afio 2017, asi como el pago del aguinaldo.

OBIJETIVO

1. Determinar de manera eficiente y oportuna el pago de sueldos y salarios y demads
prestaciones a que tiene derecho el personal académico y administrativo de la U.A.B.J.O.,
calculando el impuesto sobre la renta correspondiente a cada trabajador.

2. Determinar y enterar las aportaciones correspondientes al 1.M.S.S. e I.LN.F.O.N.A.V.I.T.
derivadas de la relacion laboral.



UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA
SECRETARIA DE FINANZAS

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

EJERCICIO 2018

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES SOCIALES

METAS Y OBJETIVOS

1. Solicitar de manera oportuna el pago de las emisiones mensuales y bimestrales del régimen
10, antes del dia 17 del siguiente mes.

2. Solicitar de manera oportuna el pago de la continuacién voluntaria (régimen 33 y 40).



UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA
SECRETARIA DE FINANZAS

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

EJERCICIO 2018

SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS

METAS Y OBJETIVOS

1. Cuidar escrupulosamente que los recursos asignados a la Institucidon sean ejercidos en forma
correcta y oportuna, segun los Lineamientos Generales de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la UABJO y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2. Vigilar y dar cumplimiento al Manual de compras de acorde al Sistema de Gestidn de Calidad en
conjunto con los Lineamientos y leyes aplicables a Adquisiciones.

3. Invitar a las diferentes empresas para que se inscriban al Padrén de Proveedores de la
Universidad, y asi tener un margen amplio para las adquisiciones
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S UNIVERSIDAD AUTONOMA BENITO JUAREZ DE OAXACA
rivet DIRECCION DE CONTABILIDAD

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA
PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2018

METAS Y OBJETIVOS RESPONSABLE CRONOGRAMA
ENE [FEB [MAR |ABR [MAY [JuN [JuL [AGO [sEp |ocT [NOV [DIC

Direccion y

Entrega de cédula de subsidios y fondos recibidos de la SP de acuerdo al Articulo 41 del . L

= Subdireccién de

Presupuesto de Egresos de la Federacidn Contabilidad
Direccion y

Presentacion de cédula de cumplimiento de métas de acuerdo al Articulo 41 del . L
Subdireccién de

Presupuesto de Egresos de la Federacidn -
Contabilidad

Presentacion de costo de ndmina de personal docente, no docente, administrativo y
manual, identificado las distintas categorias y los tabuladores de remuneraciones por |Direccidny

puesto, responsabilidad laboral y su lugar de ubicacion de acuerdo al Articulo 41 del Subdireccion de
Presupuesto de Egresos de la Federacion Contabilidad
Direccion y

Desglose de gasto corriente de operacion de acuerdo al Articulo 41 del Presupuesto de

de Ia Federacis Subdireccién de
Egresos de la Federacion Contabilidad
Direccion y
Presentacion de Estados de Situacion Financiera de acuerdo al Articulo 41 del . .
d de Ia Federacis Subdireccién de
Presupuesto de Egresos de la Federacién Contabilidad
i6n de Estado de Ori licacién d iblicos federales) de oo,
Prese(r;tac:on ’e ITsta (; |e Origeny Ap :jcauon e Rdec:.lrsos:j(pu .|’cos ederales) de Subdireccion de
acuerdo al Articulo 41 del Presupuesto de Egresos de la Federacion Contabilidad
L . S . . , Direcciony
Presentacién de la Matricula al inicio y fin de cada ciclo escolar de acuerdo al Articulo . .,
. Subdireccion de
41 del Presupuesto de Egresos de la Federacién L
Contabilidad

Presentacion trimestral de la informacion relativa a los siguientes Fondos
Estraordinarios:

* Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de la Universidades Publicas
Estatales 2008

* Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de Apoyo
Solidario 2008

* Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de la Universidades Publicas
Estatales 2009

* Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de Apoyo
Solidario 2009

* Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de la Universidades Publicas
Estatales 2010

* Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de Apoyo
Solidario 2010

* Fondo de Modelo de Asignacion Adicional al Subsidio Federal Ordinario 2010

Secretaria de
Finanzas, Direccién y
Subdireccién de
Contabilidad y
Asesores Contables
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UNIVERSIDAD AUTONOMA BENITO JUAREZ DE OAXACA
DIRECCION DE CONTABILIDAD
FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA
PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2018

CRONOGRAMA
METAS Y OBJETIVOS RESPONSABLE
No. ENE |FEB [MAR |ABR |MAY |JUN [JUL [AGO |SEP |OCT [NOV |DIC
* Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de la Universidades Publicas
Estatales 2011
* Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de Apoyo
Solidario 2011
* Fondo para Elevar la Calidad de la Educacié Superior de las Universidades Publicas
Estatales 2012
* Fondo para la Ampliacién de la Oferta Educativa de Nivel Superior 2013
* Fondo para Elevar la Calidad de la Educacié Superior de las Universidades Publicas
Estatales 2013
* Programa de Expansién de la Educacion Media Superior 2017
Direcciony
Entrega de informes trimestrales ante la Direccién Genral de Educacién Superior Subdireccién de
Universitaria de la aplicacién de recursos de PFCE 2017 Contabilidad y
Asesores Contables
) ] ) » » ] Direcciony
10 Ent.rega.de.mformes t.rlmt?ftrales ante la Direccién Genral de Educacién Superior Subdireccién de
Universitaria de la aplicacién de recursos de PFCE 2018 Contabilidad y
Asesores Contables
Cumplimiento de obligaciones Fiscales :
Entero de ISR por retenciones . L.
Direccion y
. . . Subdireccién de
11 |Presentar declaraciones Informativas de Operaciones con Terceros I
Contabilidad y
Asesores Contables
Presentar Declaracion Informativa Anual del ejercicio 2017
) o ) . Direcciony
12 Presentar TrlmesFraImente Informacién Financiera y Presupuestal ante la Secretaria de|q, b direccién de
Finanzas del Gobierno del Estado de Oaxaca Contabilidad y
Asesores Contables
Entregar informacion para la actualizacion de la pagina de Transparencia, para dar Direccion y
13[cumplimiento al articulo 7 fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Subdireccion de

Informacidn Publica del Estado de Oaxaca

Contabilidad y
Asesores Contables
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UNIVERSIDAD AUTONOMA BENITO JUAREZ DE OAXACA
DIRECCION DE CONTABILIDAD
FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA
PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2018

CRONOGRAMA

No.

METAS Y OBJETIVOS

RESPONSABLE

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

OCT

NOV

DIC

14

Recibir documentacidon del drea de la Direccion de Egresos para su clasificacion y
registro contable

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

15

Realizar el registro de cada pdliza cheque en el Reporte de Bancos del Sistema
Contable SHAKE

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

16

Emitir un reporte mensual de los cheques no entregados a la Direccién de Contabilidad

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

17

Recibir pdlizas de caja del drea de Ingresos para su registro contable

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

18

Llevar el control del archivo de la totalidad de las pdlizas contables generadas.

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

19

Elaborar conciliaciones bancarias.

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

20

Recibir documentacion comprobatoria de la Unidades Administrtivas y Académicas con
cargo a la cuenta de Gastos a Comprobar

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

21

Generar a través del SHAKE Estados Financieros Trimestrales

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

22

Realizar el registro contable de los ingresos de las Unidades Académicas.

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables

23

Registro contable de rendimientos y comisiones bancarias de todas las cuentas a
nombre de la Universidad

Subdireccidon de
contabilidad y
Asesores Contables
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UNIVERSIDAD AUTONOMA BENITO JUAREZ DE OAXACA
DIRECCION DE CONTABILIDAD
FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA
PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2018

CRONOGRAMA
METAS Y OBJETIVOS RESPONSABLE
No. ENE |FEB [MAR |ABR |MAY |JUN [JUL [AGO |SEP |OCT [NOV |DIC
24 Elaborar y enviar a las Unidades Académicas los Estados de Ingresos y Egresos de Subdireccion de
forma mensual. contabilidad y
Asesores Contables
) o ) Subdireccién de
25|Registrar contablemente la depreciacion de los Bienes Muebles. contabilidad y
Asesores Contables
2 Registrar contablemente la adquisicién de Bienes Muebles, catalogarlo, asignarle clave |Subdireccion de
y capturar la factura en el sistema SHAKE contabilidad y
Asesores Contables
27 Realizar los resuardos de bienes Muebles, haciendo una verificacion fisica del bien y Subdireccion de
llevar el correspondiente archivo. contabilidad y
Asesores Contables
) » o ) ) ) Subdireccién de
28|Realizar la programacion y actualizacién del sistema financiero. contabilidad y
Asesores Contables
29 Generar la péliza de némina en forma automaticia por sistema, subir la base de datos e[Subdireccion de
insertar a la contabilidad. contabilidad y
Asesores Contables
30 Dar soporte a usuarios del sistema financiero de la Secretaria de Finanzas y sus Subdireccion de
Direcciones, asi como a usuarios de la Secretaria de Planeacién contabilidad y
Asesores Contables
31 Explotar la base de datos generando informacion especializada segun los Subdireccion de
requerimientos de los diferentes usuarios de la Secretaria de Finanzas. contabilidad y
Asesores Contables
) ] ) Subdireccién de
32|Recuperar el respaldo de la base de datos del sistema financiero contabilidad y
Asesores Contables
Subdireccion de
33|Generar el Presupuesto de Egresos de la Institucién para el Gobierno del Estado

contabilidad y
Asesores Contables
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UNIVERSIDAD AUTONOMA BENITO JUAREZ DE OAXACA
DIRECCION DE CONTABILIDAD
FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA
PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2018

CIENCIA » ARTE « LIBERTAD

METAS Y OBJETIVOS RESPONSABLE CRONOGRAMA
No. ENE [FEB [MAR |ABR [MAY [JUN [JUL [AGO [SEP |OCT |NOV [DIC
) Subdireccién de
34|Capturar el presupuesto en el Portal del Gobierno del Estado contabilidad y
Asesores Contables
Creellr y capturar en el sisterr.1a. de contabilidad los nuevos pr?yectos y obras o acciones, Subdireccion de
35 segu.n los nuevos recuros ministrados a la UABJO por el Gobierno Federal o por el contabilidad y
Gobierno del Estado Asesores Contables
] ] Subdireccién de
36|Llevar a cabo el cierre y apertura de periodos contables. contabilidad y
Asesores Contables
] ] Subdireccién de
37|Llevar a cabo el cierre y apertura de periodos contables. contabilidad y
Asesores Contables
] ] Subdireccién de
38|Llevar a cabo el cierre y apertura de periodos contables. contabilidad y
Asesores Contables
» . ] . Direccién,
39 Entrejgar Ie! d?cumentau.on c’ontable. que soliciten Ios.?udltores de la Secretaria de la Subdireccion de
Funcién Publica o la Auditoria Superior de la Federacion. contabilidad y
Asesores Contables
40 Solventar observaciones realizadas por distintas instancias fiscalizadoras, en el Subdireccion de

momento que se requieran, derivadas de las Auditorias practicadas a la Universidad

contabilidad y
Asesores Contables




