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SECRETARÍA DE FINANZAS 

 

METAS Y OBJETIVOS 
 

1. Definir la estructura de trabajo de la Secretaría de Finanzas para poder cumplir con sus 
funciones de manera óptima 

2. Gestionar ante las dependencias correspondientes Recursos Extraordinarios para abatir el 
déficit financiero de la Institución 

3. Ejecución al 15 de mayo de 2017 del 60% del ejercicio del Programa de Fortalecimiento de 
la Calidad Educativa (PFCE), correspondiente al ejercicio fiscal 2016-2017 

4. Entrega de los informes trimestrales de Fondos Extraordinarios a la Dirección General de 
Educación Superior Universitaria (DGESU) y Gobierno del Estado, de acuerdo al artículo 40 
del Presupuesto de Egresos de la Federación (PEF). 

5. Se están tomando acciones para solventar las observaciones realizada por la Auditoría de 
la Secretaría de Función Pública por la revisión al ejercicio 2015. 

6. Depuración de cuentas bancarias con antigüedad considerable, mismas que no han 
presentado movimientos de manera regular. 

7. Implementar nuevos esquemas de pago electrónico a proveedores 

8. Implementación de un programa semestral de adquisiciones 

9. Centralización de pago de servicios básicos como son: energía eléctrica y telefonía 
convencional, buscando nuevos esquemas de contratación que generen ahorros 
sustentables 

10. Implementación de lineamientos para el ejercicio de los recursos públicos, federales, 
etiquetados e ingresos propios 

11. Establecer de manera coordinada con las áreas involucradas la modalidad de contratación 
del personal de confianza asignado a las diferentes unidades responsables 

12. Definir el Sistema de Pensiones y Jubilaciones de la Universidad 
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DIRECCIÓN DE INGRESOS 

 
 
METAS Y OBJETIVOS 

 

1. Gestionar los recursos financieros para el desarrollo de las funciones sustantivas y adjetivas de la 
Universidad 

2. Brindar los servicios inherentes a la Dirección de Ingresos acorde al Sistema de Gestión de Calidad 
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DIRECCIÓN DE EGRESOS 

 

 
OBJETIVO 
 

 Establecer el procedimiento para realizar el pago a: proveedores, prestadores de servicio, 

prestaciones y pago de nómina de los trabajadores de la Universidad. 
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DIRECCIÓN DE NÓMINAS 
 

 
METAS Y OBJETIVOS 
 
 

META  

 Entregar de manera oportuna en el penúltimo día de la quincena las veinticuatro nóminas durante 

el año 2017, así como el pago del aguinaldo.  

 

OBJETIVO   

1. Determinar de manera eficiente y oportuna el pago de sueldos y salarios y demás 
prestaciones a que tiene derecho el personal académico y administrativo de la U.A.B.J.O., 
calculando el impuesto sobre la renta correspondiente a cada trabajador.  

2. Determinar y enterar las aportaciones correspondientes al I.M.S.S. e I.N.F.O.N.A.V.I.T. 
derivadas de la relación laboral. 
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SUBDIRECCIÓN DE PRESTACIONES SOCIALES 
 

 

METAS Y OBJETIVOS 
 

1. Solicitar de manera oportuna el pago de las emisiones mensuales y bimestrales del régimen 
10, antes del día 17 del siguiente mes. 

2. Solicitar de manera oportuna el pago de la continuación voluntaria (régimen 33 y 40). 
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SUBDIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS 
 Y SERVICIOS 

 
 

METAS Y OBJETIVOS 
 

1. Cuidar escrupulosamente que los recursos asignados a la Institución sean ejercidos en forma 

correcta y oportuna, según los Lineamientos Generales de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios de la UABJO y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

 

2. Vigilar y dar cumplimiento al Manual de compras de acorde al Sistema de Gestión de Calidad en 

conjunto con los Lineamientos y leyes aplicables a Adquisiciones. 

 

3. Invitar a las diferentes empresas para que se inscriban al Padrón de Proveedores de la 

Universidad, y así tener un margen amplio para las adquisiciones 
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No. META Y OBJETIVO RESPONSIBLE 
CRONOGRAMA 

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

 

 

PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN TRIMESTRAL A LA SEP 

 

1 
Presentación de cédula de subsidios y fondos recibidos de la SEP de 

acuerdo al Art. 40 del Presupuesto de Egresos de la Federación 

DIRECCIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN 

CONTABLE 

            

 

2 
Costo de la plantilla de personal de acuerdo al Art. 40 del Presupuesto de 

Egresos de la Federación 

DIRECCIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN 

CONTABLE 

            

 

3 
Desglose del gasto corriente de operación de acuerdo al Art. 40 del 

Presupuesto de Egresos de la Federación 

DIRECCIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN 

CONTABLE 

            

 

4 
Estado de Activo, Pasivo y Patrimonio de acuerdo al Art. 40 del 

Presupuesto de Egresos de la Federación 

DIRECCIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN 

CONTABLE 

            

 

5 
Estado de origen y aplicación de recursos de acuerdo al Art. 40 del 

Presupuesto de Egresos de la Federación 

DIRECCIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN 

CONTABLE 

            

 

6 
Cédula de programas y cumplimiento de metas de acuerdo al Art. 40 del 

Presupuesto de Egresos de la Federación 

DIRECCIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN 

CONTABLE 

            

 

7 
Matrícula auditada de acuerdo al Art. 40 del Presupuesto de Egresos de la 

Federación 

DIRECCIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN 

CONTABLE 

            

 Se presenta trimestralmente la información correspondiente a los fondos 

siguientes: 
 
 
 
 
 

 

            

*Fondo para la Consolidación de las Universidades Públicas Estatales y de 

Apoyo Solidario 2007 

*Fondo para el Incremento a la Matrícula en Educación Superior de las 

Universidades Públicas Estatales y de Apoyo Solidario 2007 

*Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de las Universidades 

Públicas Estatales 2008 
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8 

*Fondo para la Consolidación de las Universidades Públicas Estatales y de 

Apoyo Solidario 2008 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SECRETARÍA DE 

FINANZAS, DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

*Fondo para  el Incremento  a la  Matrícula en  Educación Superior  de las 

Universidades Públicas Estatales y de Apoyo Solidario 2008 

*Fondo  para  la  Ampliación  de  la  Oferta  Educativa  de  Nivel   Superior 

correspondiente al ejercicio 2008 

*Fondo  de Apoyo para  el Saneamiento  Financiero de las   Universidades 

Públicas Estatales 2009 

*Fondo para la Consolidación de las Universidades Públicas Estatales y de 

Apoyo Solidario 2009 

*Fondo para  el Incremento  a la  Matrícula en  Educación Superior  de las 

Universidades Públicas Estatales y de Apoyo Solidario 2009 

*Fondo  para  la  Ampliación  de  la  Oferta  Educativa  de  Nivel   Superior 

correspondiente al ejercicio 2009 

*Fondo de Apoyo      para el Saneamiento Financiero de las Universidades 

Públicas Estatales 2010 

*Fondo para la Consolidación de las Universidades Públicas Estatales y de 

Apoyo Solidario 2010 

*Fondo de Modelo de Asignación Adicional al Subsidio Federal  Ordinario 

(Fórmula CUPIA) 2010 

*Fondo  de Apoyo para  el Saneamiento  Financiero de las   Universidades 

Públicas Estatales 2011 

*Fondo   para   elevar   la   Calidad   de   la   Educación   Superior   de     las 

Universidades Públicas Estatales 2011 

*Fondo   para   elevar   la   Calidad   de   la   Educación   Superior   de     las 

Universidades Públicas Estatales 2012 

*Fondo  para  la  Ampliación  de  la  Oferta  Educativa  de  Nivel   Superior 

correspondiente al ejercicio 2013 

*Fondo   para   elevar   la   Calidad   de   la   Educación   Superior   de     las 

Universidades Públicas Estatales 2013 

*Fondo de Apoyo para el Saneamiento financiero de las Universidades 
Públicas Estatales 2016. 
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9 

 

ENTREGA DE INFORMES TRIMESTRALES FINANCIERO -PROGRAMÁTICOS 

DEL FONDO PROFOCIE 2016 A LA DGESU 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

10 

 

ENTREGA DE ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS DEL FIDEICOMISO 

PROFOCIE 2016 A LA DGESU 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

11 

ENTREGA DE INFORMES TRIMESTRALES, ESTADOS DE CUENTA DE 

FIDEICOMISO Y ESTADOS DE INGRESOS Y EGRESOS DEL FONDO PROMEP 

A LA DGESU 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

 

 

 

 

 

 
12 

PRESENTACIÓN DEL DICTAMEN Y ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS 

CON CIFRAS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016, ASI COMO LA OPINIÓN SOBRE 

LA PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA COMPLEMENTARIA 

POR EL EJERCICIO FISCAL QUE TERMINA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 

ANTE LAS DEPENDENCIAS SIGUIENTES: 

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR UNIVERSITARIA DE LA 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 

SECRETARÍA GENERAL DE LA ANUIES 

COMISIÓN DE EDUCACIÓN PÚBLICA Y SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA 

CÁMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNIÓN 

COMISIÓN DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE LA LXIII LEGISLATURA 

CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE OAXACA 

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE OAXACA 

 

 

 

 

 

 
DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

 

13 

PRESENTACIÓN DE DECLARACIONES ANTE EL SAT POR: 

I.S.R. RETENCIONES POR SALARIOS 

I.S.R. RETENCIONES POR ASIMILADOS A SALARIOS 

I.S.R. RETENCIONES POR SERVICIOS PROFESIONALES 

I.S.R. POR PAGOS POR CUENTA DE TERCEROS O RETENCIONES POR 

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES 

 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 
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14 

 

PRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN INFORMATIVA DE OPERACIONES 

CON TERCEROS 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

15 

PRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN INFORMATIVA ANUAL DE SUELDOS  

Y SALARIOS, HONORARIOS ASIMILABLES, RETENCIÓN DE ISR POR 

SERVICIOS PROFESIONALES Y ARRENDAMIENTO POR EL EJERCICIO 2016 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

16 

PRESENTACIÓN TRIMESTRAL DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA 

PRESUPUESTAL PARA EL EJERCICIO 2017 A LA SECRETARÍA DE FINANZAS 

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

 

 

17 

ENTREGA DE INFORMACIÓN PARA LA ACTUALIZACIÓN DE LA PÁGINA DE 

TRANSPARENCIA DE LA UNIVERSIDAD, (DE ACUERDO CON EL ART. 9 DE LA 

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL 

ESTADO DE OAXACA) 

REMUNERACIÓN MENSUAL POR PUESTO 

BIENES PATRIMONIALES Y PARQUE VEHICULAR 

PADRÓN DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 

 

 

DIRECCIÓN, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

18 
Recibir documentación de las Direcciones de Egresos e Ingresos en los 2 

primeros días hábiles de cada 2 semanas 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

19 

 

Elaborar conciliaciones bancarias, automáticas y por exportación 
SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

 

20 

 

Recibir documentación comprobatoria de las Unidades Administrativas y 

Académicas a los que les fueron otorgados gastos a comprobar 

SECRETARÍA DE 

FINANZAS, 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

21 

 

Generar a través del SHAKE los estados financieros trimestrales 
SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 
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22 
Elaboración y entrega de los Estados de Ingresos y Egresos de cada una 

de las Escuelas, Facultades e Institutos 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

23 
Realizar mensualmente el cálculo del indicador de cumplimiento de 

tiempos, de acuerdo al P5.4.1,1ª 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

24 
Registrar en el módulo financiero del SHAKE las erogaciones realizadas de 

los fondos extraordinarios. 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

25 
Requisitar los formatos para la comprobación documental de los fondos 

extraordinarios. 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

26 
Enviar para su revisión los formatos de los fondos extraordinarios a la 

Subdirección de Contabilidad. 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

27 
Realizar trimestralmente el cálculo del indicador del monto ejercido 

contra el comprobado, respecto de los fondos extraordinarios. 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

28 

 

Recibir quincenalmente los archivos del cálculo de la nómina por parte de 
la Dirección de Nóminas 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

29 
Revisar que la información cumpla con los datos requeridos para generar 

la póliza de nómina 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

30 

Identificar en el catálogo de bienes principales el tipo del bien mueble 

adquirido, asignar la clave correspondiente, el número del depositario y 

capturar las facturas en el módulo de inventarios del Sistema SHAKE 

 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

31 

En el caso de las unidades académicas que adquieran bienes para la 

elaboración de resguardo, realizar una cita previa con los directores para 

recabar la firma de los depositarios al mismo tiempo de marcar y tomar 

fotografías del bien adquirido 

 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 
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32 
 

Programar adecuaciones a los módulos del sistema financiero 
SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

33 
 

Programar correcciones a los módulos del sistema financiero 
SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

34 
 

Programar nuevos módulos al sistema financiero 
SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

35 
Dar soporte a usuarios del sistema financiero de la Secretaría de Finanzas 

y sus Direcciones así como a usuarios de la Secretaría de Planeación 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

36 

Generar la póliza de nómina en forma automática por sistema subir a la 

base de datos e insertar a la contabilidad. (Nómina base y Carrera 

Docente en forma quincenal) 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

37 
Explotar la base de datos generando información especializada según los 

requerimientos de los diferentes usuarios de la Secretaría de Finanzas 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

38 

Generar conciliaciones bancarias de cuentas con un volumen alto de 

movimientos (Sueldos, Carrera Docente, Subsidio Federal, Inscripción y 

Reinscripción de la FCA) 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

39 
Conciliar el registro contable con las nóminas emitidas en la Dirección de 

Nóminas 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

40 
Generar información financiera para la entrega de información mensual y 

trimestral a los usuarios internos y externos 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

41 

 

Recuperar el respaldo de la base de datos del sistema financiero 
SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

42 
 

Generar el Presupuesto de Egresos de la Institución para el Gobierno del 
Estado 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 
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43 
 

Capturar el presupuesto en el portal del Gobierno del Estado 
SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

44 

Crear y capturar en el sistema de contabilidad los nuevos proyectos y 

obras o acciones según los nuevos recursos ministrados a la UABJO por el 

Gobierno Federal o por el Gobierno del Estado 

SUBDIRECCIÓN Y 

ASESORES CONTABLES 

            

 

45 

Entregar la documentación contable que soliciten los auditores de la 

Secretaría de la Función Pública o los de la Auditoría Superior de la 

Federación, solventar las observaciones emitidas de las auditorías 

practicadas. 

DIRECCIÓN Y ASESORES 

CONTABLES 

            

 


