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SECRETARIA DE FINANZAS

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

SECRETARIA DE FINANZAS

METAS Y OBJETIVOS

10.

11.

12.

Definir la estructura de trabajo de la Secretaria de Finanzas para poder cumplir con sus
funciones de manera éptima

Gestionar ante las dependencias correspondientes Recursos Extraordinarios para abatir el
déficit financiero de la Institucidon

Ejecucion al 15 de mayo de 2017 del 60% del ejercicio del Programa de Fortalecimiento de
la Calidad Educativa (PFCE), correspondiente al ejercicio fiscal 2016-2017

Entrega de los informes trimestrales de Fondos Extraordinarios a la Direccidn General de
Educacién Superior Universitaria (DGESU) y Gobierno del Estado, de acuerdo al articulo 40
del Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF).

Se estan tomando acciones para solventar las observaciones realizada por la Auditoria de
la Secretaria de Funciéon Publica por la revision al ejercicio 2015.

Depuraciéon de cuentas bancarias con antigliedad considerable, mismas que no han
presentado movimientos de manera regular.

Implementar nuevos esquemas de pago electrénico a proveedores
Implementacién de un programa semestral de adquisiciones

Centralizacién de pago de servicios bdsicos como son: energia eléctrica y telefonia
convencional, buscando nuevos esquemas de contratacion que generen ahorros
sustentables

Implementacién de lineamientos para el ejercicio de los recursos publicos, federales,
etiquetados e ingresos propios

Establecer de manera coordinada con las areas involucradas la modalidad de contrataciéon
del personal de confianza asignado a las diferentes unidades responsables

Definir el Sistema de Pensiones y Jubilaciones de la Universidad
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DIRECCION DE INGRESOS

METAS Y OBJETIVOS

1. Gestionar los recursos financieros para el desarrollo de las funciones sustantivas y adjetivas de la
Universidad

2. Brindar los servicios inherentes a la Direccidén de Ingresos acorde al Sistema de Gestion de Calidad
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DIRECCION DE EGRESOS

OBIJETIVO

+»+ Establecer el procedimiento para realizar el pago a: proveedores, prestadores de servicio,

prestaciones y pago de ndmina de los trabajadores de la Universidad.
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DIRECCION DE NOMINAS

METAS Y OBJETIVOS

META

«+ Entregar de manera oportuna en el penultimo dia de la quincena las veinticuatro ndminas durante
el afio 2017, asi como el pago del aguinaldo.

OBJETIVO

1. Determinar de manera eficiente y oportuna el pago de sueldos y salarios y demads
prestaciones a que tiene derecho el personal académico y administrativo de la U.A.B.J.O,,
calculando el impuesto sobre la renta correspondiente a cada trabajador.

2. Determinar y enterar las aportaciones correspondientes al I.M.S.S. e .N.F.O.N.A.V.L.T.
derivadas de la relacion laboral.
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SUBDIRECCION DE PRESTACIONES SOCIALES

METAS Y OBJETIVOS

1. Solicitar de manera oportuna el pago de las emisiones mensuales y bimestrales del régimen
10, antes del dia 17 del siguiente mes.

2. Solicitar de manera oportuna el pago de la continuacion voluntaria (régimen 33 y 40).



UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA
SECRETARIA DE FINANZAS

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS

METAS Y OBIJETIVOS

1. Cuidar escrupulosamente que los recursos asignados a la Institucidn sean ejercidos en forma
correcta y oportuna, segun los Lineamientos Generales de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la UABJO y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2. Vigilar y dar cumplimiento al Manual de compras de acorde al Sistema de Gestién de Calidad en
conjunto con los Lineamientos y leyes aplicables a Adquisiciones.

3. Invitar a las diferentes empresas para que se inscriban al Padrén de Proveedores de la
Universidad, y asi tener un margen amplio para las adquisiciones
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FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA
PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2017

No. META Y OBJETIVO RESPONSIBLE CRONOGRAMA
ENE |FEB [MAR |ABR [MAY [JUN [JUL |AGO |SEP [OCT [NOV |DIC
PRESENTACION DE INFORMACION TRIMESTRAL A LA SEP
DIRECCION Y
Presentacion de cédula de subsidios y fondos recibidos de la SEP de .
1 ., SUBDIRECCION
acuerdo al Art. 40 del Presupuesto de Egresos de la Federacién
CONTABLE
DIRECCION Y
Costo de la plantilla de personal de acuerdo al Art. 40 del Presupuesto de .
2 ., SUBDIRECCION
Egresos de la Federacién
CONTABLE
DIRECCION Y
Desglose del gasto corriente de operacién de acuerdo al Art. 40 del .
3 ., SUBDIRECCION
Presupuesto de Egresos de la Federacién
CONTABLE
Estado de Activo, Pasivo y Patrimonio de acuerdo al Art. 40 del DIRECCION,Y
4 ., SUBDIRECCION
Presupuesto de Egresos de la Federacion
CONTABLE
DIRECCION Y
Estado de origen y aplicacion de recursos de acuerdo al Art. 40 del .
5 ., SUBDIRECCION
Presupuesto de Egresos de la Federacién
CONTABLE
DIRECCION Y
Cédula de programas y cumplimiento de metas de acuerdo al Art. 40 del .
6 . SUBDIRECCION
Presupuesto de Egresos de la Federacion
CONTABLE
DIRECCION Y
Matricula auditada de acuerdo al Art. 40 del Presupuesto de Egresos de la .
7 . SUBDIRECCION
Federacidn
CONTABLE

Se presenta trimestralmente la informacion correspondiente a los fondos
siguientes:

*Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de
Apoyo Solidario 2007

*Fondo para el Incremento a la Matricula en Educacién Superior de las
Universidades Publicas Estatales y de Apoyo Solidario 2007

*Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de las Universidades
Publicas Estatales 2008
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PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2017

No. META Y OBJETIVO RESPONSIBLE CRONOGRAMA
ENE |FEB [MAR |ABR [MAY [JUN |JUL |AGO |SEP |OCT |NOV |DIC

*Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de
Apoyo Solidario 2008
*Fondo para el Incremento ala Matricula en Educacion Superior de las
Universidades Publicas Estatales y de Apoyo Solidario 2008
*Fondo para la Ampliaciéon de la Oferta Educativa de Nivel Superior
correspondiente al ejercicio 2008
*Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de las Universidades
Pudblicas Estatales 2009
*Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de
Apoyo Solidario 2009
*Fondo para el Incremento ala Matricula en Educacion Superior de las
Universidades Publicas Estatales y de Apoyo Solidario 2009
*Fondo para la Ampliaciéon de la Oferta Educativa de Nivel Superior SECRETARIA DE
correspondiente al ejercicio 2009 FINANZAS, DIRECCION,

8 [*Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de las Universidades

Publicas Estatales 2010

*Fondo para la Consolidacion de las Universidades Publicas Estatales y de
Apoyo Solidario 2010

*Fondo de Modelo de Asignacion Adicional al Subsidio Federal Ordinario
(Férmula CUPIA) 2010

*Fondo de Apoyo para el Saneamiento Financiero de las Universidades
Publicas Estatales 2011

*Fondo para elevar la Calidad de la Educacidon Superior de las
Universidades Publicas Estatales 2011

*Fondo para elevar la Calidad de la Educacidon Superior de las
Universidades Publicas Estatales 2012

*Fondo para la Ampliaciéon de la Oferta Educativa de Nivel Superior
correspondiente al ejercicio 2013

*Fondo para elevar la Calidad de la Educacidon Superior de las
Universidades Publicas Estatales 2013

*Fondo de Apoyo para el Saneamiento financiero de las Universidades
Pudblicas Estatales 2016.

SUBDIRECCION Y
ASESORES CONTABLES
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DIRECCION DE CONTABILIDAD

FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2017

No. META Y OBJETIVO RESPONSIBLE CRONOGRAMA
ENE [FEB |MAR |ABR [MAY [JUN [JUL [AGO [SEP |OCT |[NOV |DIC
ENTREGA DE INFORMES TRIMESTRALES FINANCIERO -PROGRAMATICOS DIRECCION,
9 DEL FONDO PROFOCIE 2016 A LA DGESU SUBDIRECCION ¥
ASESORES CONTABLES
DIRECCION,

10 ENTREGA DE ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS DEL FIDEICOMISO SUBDIRECCION Y
PROFOCIE 2016 A LA DGESU ASESORES CONTABLES
ENTREGA DE INFORMES TRIMESTRALES, ESTADOS DE CUENTA DE DIRECCION,

11 |FIDEICOMISO Y ESTADOS DE INGRESOS Y EGRESOS DEL FONDO PROMEP|  SUBDIRECCION Y
A LA DGESU ASESORES CONTABLES
PRESENTACION DEL DICTAMEN Y ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS
CON CIFRAS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016, ASI COMO LA OPINION SOBRE
LA PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA
POR EL EJERCICIO FISCAL QUE TERMINA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2016
ANTE LAS DEPENDENCIAS SIGUIENTES:

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA DE LA )
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA D'RECC'ON’

12 SECRETARIA GENERAL DE LA ANUIES SUBDIRECCION ¥
COMISION DE EDUCACION PUBLICA Y SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA ASESORES CONTABLES
CAMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNION
COMISION DE EDUCACION PUBLICA DE LA LXIll LEGISLATURA
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE OAXACA
GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE OAXACA
PRESENTACION DE DECLARACIONES ANTE EL SAT POR:

I.S.R. RETENCIONES POR SALARIOS DIRECCION,
I.S.R. RETENCIONES POR ASIMILADOS A SALARIOS )

13 SUBDIRECCION Y

I.S.R. RETENCIONES POR SERVICIOS PROFESIONALES ASESORES CONTABLES

I.S.R. POR PAGOS POR CUENTA DE TERCEROS O RETENCIONES POR

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES
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FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2017

No. META Y OBJETIVO RESPONSIBLE CRONOGRAMA
ENE |FEB |MAR [ABR |MAY [JUN |JUL |AGO (SEP |OCT [NOV (DIC
) ) DIRECCION,

14 PRESENTACION DE LA DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES SUBDIRECCION Y
CON TERCEROS ASESORES CONTABLES
PRESENTACION DE LA DECLARACION INFORMATIVA ANUAL DE SUELDOS DIRECCION,

15 |Y SALARIOS, HONORARIOS ASIMILABLES, RETENCION DE ISR POR SUBDIRECCION Y
SERVICIOS PROFESIONALES Y ARRENDAMIENTO POR EL EJERCICIO 2016 ASESORES CONTABLES
PRESENTACION TRIMESTRAL DE LA INFORMACION FINANCIERA DIRECCION,

16 |PRESUPUESTAL PARA EL EJERCICIO 2017 A LA SECRETARIA DE FINANZAS SUBDIRECCION Y
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA ASESORES CONTABLES
ENTREGA DE INFORMACION PARA LA ACTUALIZACION DE LA PAGINA DE
TRANSPARENCIA DE LA UNIVERSIDAD, (DE ACUERDO CON EL ART. 9 DE LA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL DIRECCION,

17 [ESTADO DE OAXACA) SUBDIRECCION Y
REMUNERACION MENSUAL POR PUESTO ASESORES CONTABLES
BIENES PATRIMONIALES Y PARQUE VEHICULAR
PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

18 Recibir documentacién de las Direcciones de Egresos e Ingresos en los 2 SUBDIRECCION Y
primeros dias habiles de cada 2 semanas ASESORES CONTABLES

19 lE1ab iaci b _ tomat tacis SUBDIRECCION Y

aborar conciliaciones bancarias, automaticas y por exportacion ASESORES CONTABLES
SECRETARIA DE
20 Recibir documentacién comprobatoria de las Unidades Administrativas y FINANZAS,
Académicas a los que les fueron otorgados gastos a comprobar SUBDIRECCION Y
ASESORES CONTABLES
) , , , SUBDIRECCION Y
21 |Generar a través del SHAKE los estados financieros trimestrales

ASESORES CONTABLES
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FRACCION IV. METAS Y OBJETIVOS DE CADA AREA

PLAN DE TRABAJO DEL EJERCICIO 2017

No. META Y OBJETIVO RESPONSIBLE CRONOGRAMA
ENE |FEB |MAR [ABR |MAY [JUN |JUL |AGO (SEP |OCT [NOV (DIC
99 Elaboracién y entrega de los Estados de Ingresos y Egresos de cada una SUBDIRECCION Y
de las Escuelas, Facultades e Institutos ASESORES CONTABLES
23 Realizar mensualmente el calculo del indicador de cumplimiento de SUBDIRECCION Y
tiempos, de acuerdo al P5.4.1,12 ASESORES CONTABLES
" Registrar en el mddulo financiero del SHAKE las erogaciones realizadas de SUBDIRECCION Y
los fondos extraordinarios. ASESORES CONTABLES
25 Requisitar los formatos para la comprobacién documental de los fondos SUBDIRECCION Y
extraordinarios. ASESORES CONTABLES
26 Enviar para su revision los formatos de los fondos extraordinarios a la SUBDIRECCION Y
Subdireccion de Contabilidad. IASESORES CONTABLES
27 Realizar trimestralmente el cdlculo del indicador del monto ejercido SUBDIRECCION Y
contra el comprobado, respecto de los fondos extraordinarios. IASESORES CONTABLES
G . , - SUBDIRECCION Y
28 ReC|.b|r q.ullncenaltne.nte los archivos del calculo de la némina por parte de ASESORES CONTABLES
la Direcciéon de Néminas
29 Revisar que la informacién cumpla con los datos requeridos para generar [SUBDIRECCION Y
la péliza de némina IASESORES CONTABLES
Identificar en el catalogo de bienes principales el tipo del bien mueble .
- . . . o SUBDIRECCION Y
30 [adquirido, asignar la clave correspondiente, el nimero del depositario y
. . . . ASESORES CONTABLES
capturar las facturas en el médulo de inventarios del Sistema SHAKE
En el caso de las unidades académicas que adquieran bienes para la
31 elaboracién de resguardo, realizar una cita previa con los directores para SUBDIRECCION Y

recabar la firma de los depositarios al mismo tiempo de marcar y tomar
fotografias del bien adquirido

ASESORES CONTABLES
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No. META Y OBJETIVO RESPONSIBLE CRONOGRAMA
ENE |FEB |MAR [ABR |MAY [JUN |JUL |AGO (SEP |OCT [NOV (DIC
32 [Programar adecuaciones a los médulos del sistema financiero SUBDIRECCION Y
8 ASESORES CONTABLES
33 |Programar correcciones a los médulos del sistema financiero SUBDIRECCION Y
§ ASESORES CONTABLES
34 [Programar nuevos mddulos al sistema financiero SUBDIRECCION Y
& ASESORES CONTABLES
35 Dar soporte a usuarios del sistema financiero de la Secretaria de Finanzas SUBDIRECCION Y
y sus Direcciones asi como a usuarios de la Secretaria de Planeacién ASESORES CONTABLES
y Eenerjr Iz:j ptollza d'e no;mna eln formta E-T-;On;at(llc\la' pc?r 5|st':ema sué)lr ala SUBDIRECCION Y
ase de datos e |n§er ar a la contabilidad. (Némina base y Carrera ASESORES CONTABLES
Docente en forma quincenal)
37 Explotar la base de datos generando informacion especializada segun los SUBDIRECCION Y
requerimientos de los diferentes usuarios de la Secretaria de Finanzas ASESORES CONTABLES
s Gen?ra'r (;onC|(IS|aC||<Zjnes é)ancarlaé de :uer;tabs kc;m Fur;I vo:urlnen 'alt'ol de SUBDIRECCION Y
mt?wml'en'c,)s ueldos, Carrera Docente, Subsidio Federal, Inscripcion y ASESORES CONTABLES
Reinscripcién de la FCA)
39 Conciliar el registro contable con las néminas emitidas en la Direccidn de SUBDIRECCION Y
Néminas ASESORES CONTABLES
40 Generar informacién financiera para la entrega de informacién mensual y | SUBDIRECCION Y
trimestral a los usuarios internos y externos ASESORES CONTABLES
_ . SUBDIRECCION Y
41 |Recuperar el respaldo de la base de datos del sistema financiero ASESORES CONTABLES
L , SUBDIRECCION Y
42 |Generar el Presupuesto de Egresos de la Institucién para el Gobierno del

Estado

ASESORES CONTABLES
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oCT
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DIC

43

Capturar el presupuesto en el portal del Gobierno del Estado

SUBDIRECCION Y
ASESORES CONTABLES

44

Crear y capturar en el sistema de contabilidad los nuevos proyectos y
obras o acciones segun los nuevos recursos ministrados a la UABJO por el

Gobierno Federal o por el Gobierno del Estado

SUBDIRECCION Y
ASESORES CONTABLES

45

Entregar la documentacidon contable que soliciten los auditores de la
Secretaria de la Funcidon Publica o los de la Auditoria Superior de la

Federacion, solventar las observaciones emitidas de
practicadas.

las auditorias

DIRECCION Y ASESORES
CONTABLES




