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Mision

Garantizar la buena calidad de las obras que contrate la Universidad, asi como
mantener espacios y dreas verdes funcionales y adecuadas para el eficiente

desarrollo de las actividades docentes y administrafivas.

Vision

Constituir el drea de la Rectoria, a través de la cual se garantice la calidad vy
correcta ejecucion de las obras que se confraten en la universidad, asi como
orindar a las escuelas dreas administrativas y deportivas, 1os servicios de limpieza
que requieran para contar con espacios y dreas verdes funcionales y adecuadds

a los objetivos de calidad que prevalecen en la Institucion.
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Obijetivo General

la Direccidn de Obras y Servicios Universitarios, es una dependencid
administrafiva vy de servicio, cuyo objetfivo fundamental es coadyuvar en €l
cumplimiento de los fines sustantivos de la Universidad Auténoma “Benito Judrez”
de Oaxaca, mediante la planeacion, proyecto y construccion de las obras de
ampliaciéon requeridas; asi como |a conservacion, rehabilitacion y mantenimiento
de las edificaciones, espacios abierfos y equipos existentes que forman parte del

patrimonio inmobiliario institucional.
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PUESTO

Director de Obras y Servicios
Universitarios

Objetivo Especifico

Planear, organizar, coordinar, supervisar , verificar y conftrolar las acciones que
reclice la Direccion de Obras y Servicios Universitarios para:

& Garantizar que la ejecucion de las obras de construccidn contratadas por la
universidad se realice con apego ala normatividad vigente y cumpliendo con las
especificaciones técnicas y de calidad establecidas.

& Brindar a todas las dreas de la universidad, servicios de limpieza que requieran
para contar con espacios funcionales y dareas verdes limpias y adecuadas a los

objefivos de calidad vigentes.
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Responsabilidad

El Director de Obras y Servicios Universitarios, serd responsable ante la Rectoria de
la UAB.J.O. de las acciones y omisiones que se realicen en el drea a su cargo, asi
como del cumplimiento de objetivos y metas mediante la observancia de los

lineamientos establecidos.

Autoridad

El Director de Obras y Servicios Universitarios, ejercerd auforidad de manerd

directa sobre los puestos que le correspondan conforme o la Estructura
Organizacional:
Secretaria

Oficial de Transporte

Subdirector de Obras y Servicios Universitarios

Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Director de Obras y Servicios Universitarios
mantendrd coordinacion con las distintas Secretarias, Direcciones, Cenfros,

Unidades, Facultades, Institutos y Escuelas.
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Subdirector de Obras y Servicios
Universitarios

Objetivo Especifico

Planear, organizar, coordinar, supervisar y evaluar las acciones de las dreas a su
cargo, que permitan dar cumplimiento a los programas de obras de
infraestructura y servicios que les correspondan, vigilando que estos se ejecuten
en un marco de fransparencia y en apego a la normatividad vigente, asi como
que cumplan con las especificaciones técnicas y de calidad convenidas, de
igual forma representar al Director de Obras y Servicios Universitarios en todos |os

actos protocolarios durante su ausencia.

hanual General de Organizacién



Dlrecaon de Obras y * To’r Ide Hode' 27

- Manudl Generqlf

¥ 'Ser f,,cios Unlversﬂanos
Ordgnizdgion Folborecy . Hoja:12de 27

Servmos Un ,ersn‘onos

Responsabilidad

El Subdirector de Obras y Servicios Universitarios, serc responsable ante el Director
de Obras y Servicios Universitarios de las acciones y omisiones que se realicen en
el drea a su cargo, asi como del cumplimiento de objetivos y metas mediante la

observancia de los lineamientos establecidos.

Avtoridad

El Subdirector de Obras y Servicios Universitarios, ejercerd autoridad de manera

directa sobre los puestos que le correspondan conforme a la Esfructura

Organizacional:

Responsable del Area de Planeacion

Responsable del Area de Costos

Responsable del Area Administrativa

Responsable del Area de Supervision

Responsable del Area de Proyectos y Disefio

Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Subdirector de Obras y Servicios
Universitarios mantendrd coordinacion con las dreas y puestos relacionados dal

asunto del que se frate.
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PUESTO

Responsable del Area de
Planeacion

Objetivo Especifico

Determinar las estrategias y programar las actividades necesarias para verificar la
correcta ejecucién de las diversas obras de infraesfructura confratadas, la
oportuna gestion de los recursos necesarios para el avance de las mismas, Ia
aplicacién correcta en los programas correspondientes, procurando en fodo
momento consolidar: la eficiencia, calidad y garantfia proyectfadas para el

desarrollo integral de la universidad.
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Responsabilidad

El Responsable del Area de Planeacién, serd responsable ante el Subdirector de
Obras y Servicios Universitarios de las acciones y omisiones que se realicen en el
drea a su cargo, asi como del cumplimiento de objetivos y metas mediante Ia

observancia de los lineamientos establecidos.

Avutoridad

El Responsable del Area de Planeacion, ejercerd autoridad de manera directa

sobre los puestos que le correspondan conforme a la Estructura Organizacional:

Apoyo Técnico

Coordinacidon

Para el desarrollo de sus funciones, el Responsable del Area de Planeacion
mantendrd coordinacion con el Responsable del Area de Costos, el Responsable

del Area Administrativa, el Responsable del Area de Supervision y el Responsable

del el Area de Proyectos y Disefio. I
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PUESTO

Responsable del Area de
Costos

Objetivo Especifico

Revisar y analizar detalladamente los precios unitarios por conceptos de fodas las
obras tanto de construccidn como de servicios, para la elaboracion de los
presupuestos correspondientes, asi como revisar que las estimaciones para pago

a los contratistas se apeguen a los volimenes y costos convenidos.
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Responsabilidad

Fl Responsable del Area de Costos, serd responsable ante el Subdirector de Obras
y Servicios Universitarios de las acciones y omisiones que se realicen en el drea ¢
su cargo, asi como del cumplimiento de objefivos y metas mediante Ia

observancia de los lineamientos establecidos.
Avutoridad

El Responsable del Area de Costos, ejercerd autoridad de manera directa sobre

los puestos que le correspondan conforme a la Estructura Organizacional:

Apoyo Técnico
Apoyo Técnico

Apoyo Técnico

Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Responsable del Area de Costos mantendrd
coordinacién con el Responsable del Area de Planeacién, el Responsable del

Area Administrativa, el Responsable del Area de Supervision y el Responsable del

Area de Proyectos y Disefo.
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PUESTO

Responsable del Area
Administrativa

Objetivo Especifico

Programar, dirigir, controlar y evaluar la correcta ejecucion de los servicios de
limpieza, asegurando su optimo funcionamiento cuando sean requeridas, de
igual forma administrar correctamente los recursos humanos y materiales con los
gue cuenta la Direccion de Obras y Servicios Universitarios y que le sean

asignados por el director.
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Responsabilidad

FI Responsable del Area administrativa, serd responsable ante el Subdirector de
Obras y Servicios Universitarios de las acciones y omisiones que se realicen en el
drea a su cargo, asi como del cumplimiento de objetivos y metas mediante la

observancia de los lineamientos establecidos.

Avutoridad

El Responsable del Area administrativa, ejercerd autoridad de manera directa

sobre los puestos gue le correspondan conforme a la Estructura Organizacional:

Apoyo Técnico Administrativo
Auxiliar de Servicios

Oficial de Trasporte

Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Responsable del Area administrativa
mantendrd coordinacidn con el Responsable del Area de Planeacion, el

Responsable del Area de Costos, el Responsable del Area de Supervision y el

Responsable del Area de Proyectos y Diseno.
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PUESTO

Responsable del Area de
Supervision

Objetivo Especifico

Planear, organizar, dirigir, supervisar y controlar todas las actividades técnicas y

administrativas de las obras de construccion y de servicios contfratadas, de

acuerdo con la programacion de frabajo establecido por la Direccion de Obras y

Servicios Universitarios, dando puntual cumplimiento a las normas vy

procedimientos establecidos.
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Responsabilidad

El Responsable del Area de Supervision, serd responsable ante el Subdirector de
Obras y Servicios Universitarios de las acciones y omisiones que se realicen en ¢l
drea a su cargo, asi como del cumplimiento de objetivos y metas mediante la

observancia de los lineamientos establecidos.

Avutoridad

El Responsable del Area de Supervisién, ejercerd autoridad de manera directa
sobre los puestos que le correspondan conforme a la Estructura Organizacional:
Supervisor

Supervisor

Supervisor

Supervisor

Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Responsable del Area de Supervision
mantendrd coordinacién con el Responsable del Area de Planeacién, el
Responsable del Area de Costos, el Responsable del Area Administrativa y el

Responsable del Area de Proyectos y Disefno.
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PUESTO

Responsable del Area de
Proyectos y Diseno

Objetivo Especifico

Coordinar, distribuir y supervisar el diseno y formulacion de los proyectos
arguitectonicos a cargo de la Direccion de Obras y Servicios Universitarios,
asegurando gue se realicen apegados a la normatividad vigente y estandares de

calidad requeridos.
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Proyectos y Disefio

Responsabilidad

El Responsable del Area de Proyectos y Disefio, serd responsable ante el
Subdirector de Obras y Servicios Universitarios de las acciones y omisiones que se
realicen en el drea a su cargo, asi como del cumplimiento de objetivos y metas

mediante la observancia de los lineamientos establecidos.

Avutoridad

Fl Responsable del Area de Proyectos y Disefo, ejercerd autoridad de manera

directa sobre los puestos que le correspondan conforme a la Estructura

Organizacional:
Proyectista

Proyectista

Proyectista

Coordinacion

Para el desarrollo de sus funciones, el Responsable del Area de Proyectos y Disefio
mantendrd coordinacion con el Responsable del Area de Planeacion, el
Responsable del Area de Costos, el Responsable del Area Administrativa y el

Responsable del Area de Supervision.
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